Obec Hrabuvka

Hrabuvka 61, 75301 Hranice I

ICO: 00301299

Telefon: 581 613 634 E-mail: obechrabuvka@atlas.cz www.hrabuvka.cz

Smérnice k zadavani zakazek malého rozsahu obce Hrabuvka

Tato smérnice upravuje postup pii zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu § 14 odst.
3 zékona ¢. 134/2016 Sb., o vetfejnych zakazkach (dale jen ,zdkon®), tj. vefejnych zakazek na
dodavky a sluzby pod 2.000.000,- K¢ bez DPH a vefejnych zakdzek na stavebni prace pod
6.000.000,- K¢ bez DPH.

1. Specifikace pojmi

1.1 Zadavatel vetejné zakdzky v souladu s § 4 odst. 1, pismene ,,d*, zdkona je Obec
Hrabivka.
a) Zadavatel k plnéni svych ukoli v rdmci zadavani vefejnych zakdzek povéiuje
opravnénou osobu.

1.2 Opravnéna osoba (starosta obce) v rozsahu zaddvani vetejné zakazky
- jedna za zadavatele navenek

- rozhoduje o vyhlaSeni vetejné zakazky

- stanovi podminky zadani zakazky

- rozhoduje o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

- uzavird objednavku nebo smlouvu s dodavatelem

Opravnéna osoba je povinna

- zabezpeCit prubéh vefejné zakdzky tak, aby byl v souladu se zdkonem, pravnimi
ptedpisy souvisejicimi, vnitinimi pfedpisy,

- pfipravuje navrh na zadani vybérového fizeni, dal$i ptislusné listiny (podklady pro
smlouvy atd.),

- uzavird smlouvy v souladu s pfilohami,

- komunikuje s uchazeci,

- vydava zadavaci dokumentaci v souladu s ptilohami téchto pravidel,

- je opravnéna vytizovat za zadavatele i béZnou pisemnou korespondenci

Zkracené vybérové Fizeni spociva ve vybéru zakazky stanovené v priloze €. 1

Opravnéna osoba miiZe nahradit vybérové Fizeni dle odst. 3 tim, Ze vyuZije sluZeb externi firmy
zabyvajici se sluzbou k provedeni verejné zakazky malého rozsahu na sluZzby mimo rezZim
zakona €. 134/2016 Sb. v platném znéni.

2. Verejné zakazky malého rozsahu

Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 14 odst. 3 zdkona neni obec v souladu s § 31

povinna zaddvat postupem podle zdkona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6, tj. zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.
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Pro zadavani verejnych zakézek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup.
2.1. Verejné zakazky malého rozsahu do 200.000 K¢ bez DPH

Dodavatele pro vetejné zakdzky malého rozsahu (dodavka zbozi a sluzeb), jejichz predpokladana
cena nepiesahne 50.000,- K& bez DPH, vybird bez vybérového fizeni starosta. Dodavky nad 50.000,-
do 200.000,- K& bez DPH vybira starosta spole¢né¢ s mistostarostou. Jsou pfitom povinni dodrzet
zasady stanovené v €lanku 1. O vybéru dodavatele a parametrech dodavky zpracuji a spolupodepisuji
predem strucny zapis.

2.2 Verejné zakazky malého rozsahu nad 200.000 K¢ do 500.000,- K¢ bez DPH

O vetejnych zakdzkach malého rozsahu, v rozsahu nad 200.000, K¢ az do 500.000,- K¢ bez DPH
rozhoduje bez vypsani vybérového fizeni usnesenim zastupitelstvo obce (déle jen ZO).

U téchto vefejnych zakdzek malého rozsahu mize ZO vychazet pouze z informaci o trhu, mistni
znalosti a svych poznatkl a zkuSenosti. Vybér dodavatele pro tyto zakdzky se odlivodni v usneseni
Z0. Tyto ,,zakézky* se nezapisuji do centralni evidence zakdzek zaddvanych obci.

2.3. Verejné zakazky malého rozsahu nad 500.000,- K¢ bez DPH

O vetejnych zakdzkach malého rozsahu, jejichz predpokladana cena
e v piipadé zakazky na dodavky nebo sluzby ptesdhne 500.000,- K¢ a nedosdhne
2.000.000,- K¢ bez DPH
e v piipad¢ zakazky na stavebni prace presahne 500.000,- K¢ a nedosdhne 6.000.000,- K¢ bez
DPH

rozhoduje zastupitelstvo obce.

U téchto vefejnych zakdzek malého rozsahu se vyzvou nejméné 3 dodavatelé k predlozeni nabidky.
Text vyzvy a seznam piimo obeslanych dodavatelii schvaluje ZO. Doba pro podani nabidek musi byt
minimalné¢ 10 dni ode dne odeslani vyzvy dodavatelim. Dale ZO jmenuje vybérovou komisi s
minimalnim poctem 3 ¢lentl. Pfedsedou komise ur¢i ZO ¢lena zastupitelstva, ostatni clenové mohou
(ale nemusi) byt Cleny zastupitelstva. Nabidky, které neobsahuji vSechny ndleZitosti dle vyzvy,
vybérova komise vyradi, vyfazeni odiivodni a dale jiz je nehodnoti. Vybérova komise posoudi
dorucené nabidky, navrhne potadi vybranych uchazeci, o pribéhu a vysledcich jednani sepiSe zapis.
O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s konecnou platnosti ZO.

3. Opravnéni k zadani a rozhodnuti o verejné zakazce

1. Vefejné zakazky malého rozsahu realizuje opravnéna osoba, vychazi z informaci o trhu, mistni
znalosti, svych poznatkli a zkuSenosti.

2. Vetejnou zakazku malého rozsahu mohou zadévat:

a) starosta do 50.000,- K¢ bez DPH

b) starosta spole¢né s mistostarostou 50.000,- K¢ do 200.000,- K¢
c) zastupitelstvo obce nad 200.000,- K¢

3. Uvedené limity se vztahuji na jednotlivé zakazky.

4. Zastupitelstvo obce miize rozhodnout o zadani a vybéru jakéhokoliv vybérového fizeni na zakazky
bez ohledu na jeji rozsah a obsah, pokud si toto rozhodnuti vyhradi.



Ve vyzvé dle této smérnice se uvede zejména:

a) identifikace zadavatele

b) vymezeni pfedmétu vetejné zakazky malého rozsahu
¢) misto a doba plnéni

d) pozadovany obsah nabidky

e) kritéria hodnoceni nabidky

f) dolozeni téchto dokladu:

e jiz pii piedloZeni nabidky:
prokazani opravnéni k podnikdni (napf. ptedloZeni vypisu ze Zzivnostenského nebo z
obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence, pokud v ni mad byt dodavatel zapsan podle zvlastnich
pravnich ptedpisti); opravnéni k podnikani dolozi v kopii

e vybranym uchazecem pied podpisem smlouvy:
prokazani opravnéni k podnikani (napt. predloZzeni vypisu ze zivnostenského rejstiiku) véetné
ptedlozeni vypisu s obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence (pokud v ni mé byt dodavatel
zapsan podle zvlaStnich pravnich ptedpisil) ne star$i 90 dnl opravnéni k podnikdni mize
dolozit ve stejnopise nebo v Gfedné oveérené kopii

- Cestné prohlaseni dodavatele o tom, ze splituje nasledujici kritéria (u pravnické osoby podepsané
osobou opravnénou jednat jejim jménem):

1) neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)

2) v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl zruSen pro
nedostatek majetku

3) nema v evidenci dani zachyceny daniové nedoplatky

4) nema nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni pojiSténi, nebo na pojistném a na
penale na socialni zabezpe€eni, prispévku na statni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou piipadi, kdy
bylo povoleno splaceni ve splatkdch a neni prodleni se splacenim splatek

- Cestné prohlaseni dodavatele o tom, ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in nebo doslo k
zahlazeni odsouzeni trestného Cinu, jehoz skutkova podstata souvisi s predmétem podnikani, jde-li o
fyzickou osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku spliiovat a prohlaSeni ucinit statutarni
organ nebo kazdy ¢len statutarniho orgénu, vedouci organiza¢ni slozky zahrani¢ni pravnické osoby
nebo statutarnim organem povéereny zastupce.

g) platebni podminky
h) zplisob a misto podavani nabidek
1) dalsi pozadavky a podminky

Znéni vyzvy dle této smérnice se zvetejni na Gfedni desce a na webovych strankach obce, tim se
vefejna zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvaii se tak prostor k predlozeni nabidky i pro
jiné, nez oslovené dodavatele.

Jednotlivi ¢lenové ZO mohou do 3 dnil po projednani ndvrhu doplnit seznam firem, které Grad vyzve
k ptedlozeni nabidky.

Uchazec¢iim bude pisemné do péti pracovnich dnii od rozhodnuti ZO ozndmeno, zda byli vybrani k
realizaci vefejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana.

4. Zvlastni a zavérecna ustanoveni
Vyjimka v postupu pii vybéru dodavatele je moznd v piipadé, Ze poptavané plnéni mize z

technickych nebo uméleckych davodl, z divodu ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho
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vlastnictvi k poptavanému plnéni nebo z divodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho ptredpisu
poskytnout pouze jeden urcity dodavatel, opravnénd osoba mtize oslovit tohoto jediného dodavatele.
Tuto skutecnost je vSak tfeba pisemné odivodnit a dolozit, a to napt. pomoci analyzy priizkumu trhu
nebo jin¢ho dokladu prokazujiciho tuto skutec¢nost.

Opravnéna osoba odpovida za uvefejnéni zakazky na vlastnich webovych strankach pii hodnoté
zakazky nad 200.000,-K¢.

Opravnéna osoba je povinna vést evidenci zadanych zakazek a sledovat objem celkového plnéni
obdobnych, spolu souvisejicich zakadzek zadanych jednomu subjektu tak, aby nedoslo k ptekroceni
limit uvedenych v €l. 2 odst. 2 v obdobi kalendéiniho roku.

Otazky témito pravidly neupravené se fidi zakonem ¢&. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach v
platném znéni a provadécimi predpisy.

5. Vyjimky

1. Plnéni dodavek, sluzeb a stavebnich praci feSicich bezprostfedni néasledky havarijnich stavi,
zivelnych pohrom a odvraceni ohrozeni, zadava zadavatel neprodlené piimym zadanim v souladu
s ptisluSnou obecné zdvaznou pravni Gpravou pro krizové situace. Za podminek stanovenych v §63
odst. 5 zakona mlze pouzit jako formu zaddvani jednaci fizeni bez uvefejnéni. V takovém piipadé o
zadani rozhodne starosta spole¢né¢ s mistostarostou.

2. Zadavatel miize pro zajisténi bézné udrzby, servisnich praci nebo podobnych se opakujicich sluzeb
uzaviit s uchazeCem vybranym podle téchto pravidel dlouhodobou rdmcovou smlouvu na plnéni
takovychto zakazek. Jednotlivd plnéni pak zadava ¢i upfesiiuje pfimo smluvné zavazanému
dodavateli. Toto neplati v ptipad¢, kdy ptredpokladand hodnota zakazky po celou dobu trvani
smlouvy (poskytovani plnéni) ptesahuje hodnoty na dodavky a sluzby pod 2.000.000,- K¢ bez DPH
a vefejnych zakazek na stavebni prace pod 6.000.000,- K¢ bez DPH.

3. V piipadé, Ze bude zakazka financovana z dotace se postup pfi realizaci téchto zakazek pfednostné
tidi pravidly daného dotacniho programu. V otdzkéach t€mito pravidly neupravenymi se postupuje dle
této smérnice.

6. Zavérecna ustanoveni

Nabyva ucinnosti: 7. 2. 2019

Schvalil: Tato smérnice byla projednana a schvalena zastupitelstvem obce Hrablivka, dne 6. 2. 2019

V Hrabuvce dne: 20. 1. 2019

starosta



Priloha ¢. 1
Postupy pro zadavani zakazek malého rozsahu

A) Postup pro zadavani verejné zakazky
- pro sluzby, dodavky a stavebni prace v limitu do 200.000,- K¢ bez DPH

1. Stanoveni podminek a kritérii na vybér dodavatele dle zakona.
zodpovida opravnénda osoba

2. Provedeni prizkumu trhu na dodavatele (telefonicky, mail, fax).
zodpovida opravnéna osoba

3. Vystaveni objednavky vybranému dodavateli se specifikaci predmétu plnéni. Samotné plnéni
zakazky nasleduje po oboustranném odsouhlaseni této objednavky (pisemnou nebo elektronickou
formou).

zodpovida a podepisuje opravnénd osoba

4. Archivace soustiedénych materialti dle Spisového fadu
zodpovida opravnénda osoba

Sablona

Nazev Verejné zakazky

(napr. oprava stfechy, projektovd dokumentace, stavebni prdce apod.)
Vyfizuje: jméno

Oprdvnénd osoba: jméno

Datum:

Podminky: cena, rychlost, kvalita a jiné dle charakteru zakdzky
Prizkum trhu: moZnosti: zkusSenosti zpracovatele, mailem, telefonem
Objedndvka

pisemnd:

Corrervvrrrneeecrnns ze dne (ne drivéjsi jak tento dokument................ uzavrend s:
elektronickda: tisk po obdrZeni akceptace objedndvky

Archivace: spolu s kopii faktury




B) Postup pro zadavani verejné zakazky
- pro sluzby, dodavky a stavebni prace v limitu od 200.000,- K¢ do 500.000,- K¢ bez DPH
- pro stavebni prace v limitu nad 200.000,- K¢ bez DPH do 500.000,- K¢ bez DPH

1. Provedeni prizkumu trhu na 3 dodavatele
zodpovida opravnénda osoba

2. Zpracovani "Vyzvy k podani nabidky" se schvalenymi zaddvacimi podminkami a dal§imi
podkladovymi materialy dle pozadavku opravnéné osoby (jako je projektova dokumentace,
technickymi podminkami a dal$imi). Vyzvu k podani nabidky uvetejni v souladu s pravidly.
zodpovida a podepisuje opravnénd osoba

3. Po obdrzeni nabidek uchazeca

- ustaveni 3 ¢lenné komise

- otevieni obalek a hodnoceni nabidek se zpracovanim protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek.
zodpovida predseda komise

4. Oznameni vybéru nejvhodné;jsi nabidky (zruseni vybérového tizeni)
zodpovida opravnéna osoba

5. Uzavieni smlouvy opravnénou osobou.
zodpovida a podepisuje opravnénd osoba

6. Archivace soustfedénych materiali dle Spisového tadu.
zodpovida opravnéna osoba



C) Postup pro zadavani verejné zakazky
- pro sluzby v limitu od 500.000,- K¢ do 2.000.000,- K¢ bez DPH
- pro stavebni prace od 500.000,- K¢ do 6.000.000,- K¢ bez DPH

1. Zpracuje navrh na zadani vefejné zakazky ke schvaleni.
zodpovida opravnéna osoba

2. Po schvaleni Navrhu zasle opravnéna osoba "Vyzvu k podani nabidky" se schvalenymi zadavacimi
podminkami a dal$imi podkladovymi materidly dle pozadavku opravnéné osoby (jako je projektova
dokumentace, technickymi podminkami a dal$imi).

zodpovida opravnéna osoba

3. Po obdrzeni nabidek uchazect
- provedeni otevirani obalek se zpracovanim protokolu o otvirani obalek
zodpovida predseda komise

- provedeni hodnoceni nabidek se zpracovanim zdznamu o posouzeni a hodnoceni nabidek
zodpovida predseda komise

4. Predlozeni zavéri hodnotici komise a vysledku hodnoceni nejvhodnéjsi nabidky véetné navrhu
smlouvy o dilo.
zodpovida opravnéna osoba

5. Oznameni vybéru nejvhodnéjsi nabidky (zruseni vybérového tizeni)
zodpovida opravnénda osoba

6. Uzavieni smlouvy.
zodpovida opravnéna osoba a podepisuje statutarni organ zadavatele nebo jim poverena osoba

7. Archivace soustfedénych materiali dle Spisového fadu
zodpovida opravnénda osoba



